PLAN DE TRABAJO CLASES REMOTAS

IDENTIFICACION DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre: Colegio San Damian

RBD: 9435-6

INTRODUCCION

En este archivo registra el Plan de trabajo para clases remotas para el ailo escolar 2021.

El establecimiento educacional diseiid un sistema de clases en atencidn a las fases del Plan paso
a paso del Ministerio de Salud y los lineamientos emanados de Ministerio de Educacidn.

Los principios generales que guian el proceso de planificacién remota del afio escolar 2021 son
los siguientes:

e Promover el aprendizaje de nuestros estudiantes: para ello se diseiid, desde la Unidad
Técnico Pedagodgica la utilizacion de diversos recursos, con la finalidad de que todos
nuestros estudiantes puedan generar aprendizajes.

e Bienestar socioemocional de la comunidad escolar: el restablecimiento de los vinculos
entre los estudiantes y las escuelas, y la implementacidn de estrategias de contencion y
apoyo socioemocional de toda la comunidad escolar seran fundamentales para recuperar
la motivacién y las altas expectativas en el proceso de aprendizaje, por lo que se trabajaran
por medio de la asignatura de Orientacion tematicas relacionadas con el fortalecimiento del
area socioemocional.

e Potenciar la recuperacion de aprendizajes: el afio 2020 ha sido complejo en temas de
aprendizajes y profundizacion de brechas, por lo que se deberd planificar procesos
formativos que permitan restituir los aprendizajes, acorde a la situacién de cada estudiante.
Por ello se aplicaran pruebas de diagndstico, monitoreo y trayectoria de los aprendizajes y
se realizaran ajustes en los planes de trabajo de acuerdo a los resultados emanados de éstas.

EDUCACION REMOTA Y COMUNICACION.

1. Plan de educacion remota.

Considerando que se estan aplicando los programas de estudio priorizados a continuacién se
describen los diferentes medios y plataformas que se utilizardn para poder desarrollar los objetivos
de aprendizajes del afio 2021 en formato remoto.

Desde el drea pedagédgica:

- Google Drive: Es un servicio de alojamiento de archivos para correos con cuentas Gmail, donde
se puede almacenar Fotografias, Videos, PDF, Word, etc. Cada usuario cuenta con 15 gigabytes
de espacio gratuito para almacenar sus archivos. Se utilizard para alojar material de apoyo
pedagdgico y exposiciones virtuales.

- Google Classroom: Es una plataforma educativa gratuita entre sus funciones esta simplificar y
distribuir tareas, asi como evaluar contenidos. Permite la creacion de aulas virtuales dentro de
una misma institucién educativa, facilitando el trabajo entre los miembros de la comunidad
académica. Ademas, sirve como nexo entre profesores, padres y estudiantes, agilizando todos los
procesos de comunicacién entre ellos. Desde la Unidad Técnico Pedagdgica se crearon aulas
virtuales para todos los cursos desde preescolar cuarto afio medio. Cada estudiante debera
ingresar a través de su cuenta institucional y activar el cédigo de ingreso que le enviara el profesor
de cada asignatura. Una vez realizada la activacién los estudiantes tendran acceso al material de
la clase, deberan subir sus actividades y recibiran la retroalimentacién de sus profesores.
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- Capsulas Educativas: Es un video grabado por el Docente, ya sea con contenidos pedagdgicos o
con instrucciones, para explicar elementos relevantes, facilitando la comprensién del contenido
especifico y del desarrollo de las actividades propuestas. Estas seran publicadas en el canal de
YouTube institucional.

- WhatsApp: es el nombre de una aplicacidon que permite enviar y recibir mensajes instantaneos
a través de un teléfono mavil (celular). El servicio no solo posibilita el intercambio de textos, sino
también de audios, videos y fotografias para aquellos estudiantes que tiene problemas de
conexion.

- Google Meet: Es una aplicacién que nos permite crear salas de reunidn virtuales. Es una
aplicacion sencilla que no requiere instalacion y que trabaja con URL como identificadores de
salas de reunidn. Se utilizara para el desarrollo de las clases remotas con los estudiantes y se
publicard su enlace de conexién en el tablén de la aplicacion Classroom. También estard
disponible para los Consejo de profesores, reuniones entre el docente y/o asistente educacional
y algin miembro del equipo directivo y la realizacién de las reuniones de apoderados.

Desde el drea de Inspectoria, Convivencia escolar y CRA se usaran ademas:

- Instagram: Es una aplicacion y red social, cuya funcién principal es poder compartir fotografias
y videos con otros usuarios.

- Facebook: Es una aplicacion y red social, donde los usuarios pueden agregar a otros usuarios
como «amigos», intercambiar mensajes, publicar actualizaciones de estado, compartir
fotografias, videos, documentos (PDF y Word) y enlaces. Su uso serd regulado bajo reglamento
o valores que promueve el establecimiento.

-Entrega de textos: El establecimiento entregara a los estudiantes, por medio de CRA, los textos
de estudio ministeriales, los cuales se utilizardn como apoyo pedagdgico para el desarrollo de las
clases remotas.

TRABAJO DOCENTE CONSIDERANDO LA PRIORIZACION CURRICULAR ANO 2020-2021 PARA
CADA UNA DE LAS ASIGNATURAS

Obligaciones generales que deben cumplir los Docentes en modalidad de educacion remota:

1. Realizar la confeccidon y entrega de material pedagdgico para los alumnos de acuerdo con los
requerimientos de UTP y Direccion.

2. Elaborar una carta Gantt de los objetivos priorizados, considerando la habilidad disciplinar y las
actitudes de acuerdo con el PEl y sello institucional.

3. Realizar el acompafiamiento pedagdgico a los estudiantes y/o apoderados por medio de
comunicacion digital y telefénica para asegurar la continuidad de los procesos educativos en la
modalidad de educacién a distancia.

4. Analizar el resultado de experiencias de aprendizaje formativas de los estudiantes para
retroalimentarlos

5. Utilizar las plataformas digitales que se establecen como medio de comunicacién institucional
entre los integrantes de la comunidad educativa.

6. Debera participar de consejos de profesores virtuales, hora de coordinacién, reuniones de ciclo
y/o reuniones por departamentos que se establecen por Direccién.

7. Realizar clases de asistencia virtual de acuerdo con los horarios que establezca UTP y Direccidn
8. Realizar entrevistas virtuales y telefénicas de apoderados y/o estudiantes

9. Realizar consejo de curso virtual.

10. Realizar reunién de apoderados virtual.

11. Trabajo conjunto con el departamento de inspectoria y convivencia escolar.

12. Elaborar semanalmente una bitacora de las actividades realizadas durante la jornada laboral
gue permitird completar el libro de clases.

13.Seguimiento, apoyo diferencial y psicosocial a estudiantes: se establecera un mecanismo de
seguimiento por parte de los profesores jefes, psicopedagogia y Convivencia Escolar a los
estudiantes y/o sus familias, si se detectan condiciones que requieren un apoyo de especialistas
y se realizaran las adecuaciones pertinentes para fortalecer los procesos pedagdgicos y
Socio-emocionales de los estudiantes.




14. Las Actividades y Material de apoyo: = Para efectos de formalidad del docente, se usard la
plataforma de Classroom para el trabajo asincrénico utilizando en medio de metodologias de
planificacion invertida.

En resumen, el establecimiento considera clases virtuales sincrénicas a través de Google Meet,
considerando los horarios de clases difundidos para ello, complementando con capsulas
educativas, videos de YouTube, y actividades y aula virtual a través de Classroom como medio
oficial.

2. Comunicacion a la comunidad educativa.

A continuacién de describiran los canales que se utilizardn para informar a la comunidad educativa
sobre las rutinas y protocolos a implementar para el funcionamiento del establecimiento en 2021

La informacidn de todas las medidas adoptadas serdn enviadas a los correos institucionales, se
subiran a la pagina web, y se difundirdn por todos los medios de comunicacidn disponibles,
entre ellos incluye grupos de difusidon por WhatsApp.

Ademas de abordarlas en las reuniones de apoderados y en toda instancia de comunicacién con
los apoderados(as).

A través de la pagina del establecimiento se subira informativos, videos, afiches entre otros
documentos que permitan difundir masivamente todas las medidas y organizacion de la jornada
escolar.

ORGANIZACION DEL CALENDARIO ESCOLAR

1. Organizacidn del calendario escolar

Para el afo escolar 2021 los establecimientos deben optar entre un régimen trimestral o semestral
de organizacion del afio escolar. Para el afio 2021 se optd por el sistema semestral con la finalidad
de poder monitorear los avances curriculares e implementar planes de acompafiamientos mas
precisos a estudiantes con mayor rezago escolar y riesgo de desercion.

Se adjuntan protocolos que se aplicaran para la realizacidn de las clases remotas

PROTOCOLO DE CLASES REMOTAS PARA ESTUDIANTES

Estimados(as) estudiantes, con la finalidad de cuidar la sana convivencia escolar, el respeto y valorar
el aprendizaje, es importante generar normas que permitan regular nuestro comportamiento y el
desarrollo de las clases en esta nueva modalidad virtual. Es por esto que solicitamos leer este
protocolo y seguir sus pasos, para que la realizacion de las clases sean provechosas para todos y
todas los(as) participantes.

Sabemos que muchos de uds. tienen acceso a las clases a través de aparatos celulares, es por esto
gue vamos a adecuar la manera de presentar la informacidn para que sea accesible desde multiples
plataformas. También tendremos un respaldo en el canal por si no pudieran conectarse o quisieran
repasar los contenidos. Todas las practicas que implementamos estdn en constante monitoreo e
iremos realizando los ajustes que sean necesarios para ir mejorando el proceso y apoyar a todos(as)
nuestros(as) estudiantes.
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Para los fines anteriores esperamos se consideren las siguientes situaciones y/o acciones en relacidn
al acceso y comportamiento de las clases virtuales.

EN RELACION A LA ORGANIZACION Y MODALIDAD DE LA CLASE

Con la finalidad de tener una buena actitud para el aprendizaje, es importante que pueda buscar un
lugar tranquilo, ojala libre de ruidos ambientes como televisores, radios, entre otros artefactos que
no permitan generar un espacio de concentracidn. Se sugiere que sea en un mismo espacio,
utilizando mesa y silla para ayudar ademas a las rutinas de clases y habitos de estudio.

Les pedimos que la presentacion personal sea adecuada a un contexto formal de clases.

Las clases se realizan de acuerdo al horario de cada curso. Si este calendario se modifica se informara
formalmente via correo electrénico. Es valido mencionar que al igual que en la modalidad presencial
los dias feriados no se efectian clases.

Solicitamos respeten el horario de inicio de las clases incorpordndose puntualmente a ellas y no
durante su desarrollo.

Todos los(as) estudiantes deben ingresar a las clases desde su cuenta de correo electrénico
institucional, con micréfono y cdmara apagada, de esta manera no se colapsa la plataforma
utilizada.

El link de cada clase se publicard entre 5 a 30 minutos antes de su comienzo en Google Classroomy
también, el docente puede definir enviar la invitacién a través de Google Calendar (ya no se ocupa
calendar). Cualquiera sea la modalidad, el estudiante debe acceder a él para conectarse. Cada
profesor determinara y comunicara la modalidad.

Durante los primeros minutos el profesor entregard las instrucciones de convivencia virtual e
introducira la tematica de la clase. Los estudiantes deben seleccionar desde las opciones de
visualizacidn la de "barra lateral".

La clase se iniciara con la presentacidn de la capsula educativa o la presentacién del contenido en
vivo (a modo de capsula), la cual es grabada para su posterior subida al canal de YouTube (solo la
exposiciéon de los contenidos puede ser grabada). Una vez terminada esta parte, se dara espacio
para la resolucién de dudas y aclaracién de conceptos.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA CLASE

El profesor puede solicitar, en cualquier momento de la clase, que enciendan sus camaras, por lo
tanto, se espera que al igual que en clases presenciales, puedan seguir siempre las indicaciones del
docente a cargo. De esta manera existe una mejor interaccién y participacion.

Cuando intervenga en la clase, realizando preguntas y aportes, le pedimos encender su cdmara, de
esta manera existe contacto visual entre los participantes de la misma en un espacio de autocuidado
y seguridad.

Se solicita no ingerir liquidos ni comidas.

La asistencia serd tomada durante cualquier momento de la clase. Si el alumno se desconecta o no
esta disponible cuando se corrobore la asistencia serd considerado como ausente. Si debe
abandonar la clase por razones de fuerza mayor, deberd avisar por chat para que sea registrado
como presente.
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Les pedimos puedan ir dejando registro en sus cuadernos de cada asignatura, tomando apuntes
sobre los contenidos de cada una de las clases impartidas por “Meet”.

Agradecemos no envien documentos innecesarios ni hagan comentarios no relevantes a la tematica
de la clase, de esta manera, respetamos los turnos de habla, optimizamos los tiempos de
participacién para sus dudas y retroalimentaciones, no saturando la comunicacion.

El tiempo destinado para resolver dudas es de veinte minutos aproximadamente. Una vez finalizada
la presentacion del contenido, los y las estudiantes podran pedir la palabra a través del chat y/o
encendiendo sus cdmaras, segun lo establezca el/la docente a cargo, quien ird moderando el
espacio para responder y retroalimentar sus consultas y aportes. (Esto ya no aplica en la mayoria de
las clases).

En los chat de las aulas virtuales, se debe cuidar el lenguaje escrito y estos pueden ser utilizados
solamente para referir consultas y participar en clases o segun lo seiale el docente. En ningln caso
seran utilizadas para otro fin que no sea pedagdgico. Como por ejemplo: escribir cosas fuera de
contexto, molestar a un otro u cualquier otra intervencion que dafie la integridad de un otroy pueda
alterar la sana convivencia entre los participantes y el resto de la comunidad escolar.

EN RELACION A LA CONVIVENCIA VIRTUAL

Respeten a cada profesor, quienes cumplen el rol de coordinador o moderador de la clase. El
docente es quien establece los turnos de intervencién y da paso a cada uno de los participantes. La
comunicacion sera fluida si se respetan los turnos de consultas y/o comentarios.

En la comunicacidn, ya sea visual, oral y/o escrita que pueda establecerse, el trato debe ser
respetuoso y amable entre todos quienes participen.

Solicitamos enfaticamente no compartir el enlace o clave de ingreso a sala virtual a terceros. El Gnico
gue puede enviar los enlaces de las clases es el profesor de la asignatura a impartir.

En caso de actos de indisciplina, faltas de respeto o interrupcion de la clase u otros con temas no
relacionados al contexto, el profesor pedird respetuosamente el no volver a cometer el mismo acto,
pero si la actitud persiste, se comunicara con el apoderado, para que pueda conversar
formativamente con el o la estudiante, y lo acompaiie y supervise en la préxima participacion.

Esta estrictamente prohibido grabar o tomar fotos a los docentes y a sus compafieros durante el
desarrollo de las clases, al igual que hacer “captura de pantalla”. Lo anterior, vulnera la integridad
de un otro, y su difusion es considerada un delito, lo cual afecta gravemente la sana convivencia
escolar, por lo tanto, el no respeto de esta norma, sera considerada una falta gravisima, y se
procedera segun lo establece el Reglamento Interno de Convivencia Escolar y la normativa vigente.

Queda absolutamente prohibido el mal uso de los correos electrénicos del cuerpo docente o de los
asistentes de la educacidn que han sido emitidos y publicados por los distintos canales de
comunicacion del Colegio San Damian.

EN RELACION A LA PARTICIPACION DE LOS PADRES

En el caso de estudiantes mas pequefios, que participan con la compafiia de un adulto, su presencia
es de asistencia técnica en cuanto al recurso o medio tecnoldgico por el cual se desarrolla la clase
remota. En ningun caso debe reprender o castigar a su hijo o hija, debiendo cuidar el buen trato del
o la menor, recordando que la clase esta siendo vista por todos los compafieros del curso y
posiblemente por otros adultos que estén en linea asistiendo a sus hijos/as. Obviamente puede
orientarlo, darle pequefas indicaciones o recordatorios en un tono ecuanime y controlado. Se
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solicita que en el caso de dar dichas orientaciones o recordatorios se silencie el micréfono de la
plataforma.

Se solicita enfaticamente a las madres, padres y/o apoderados o a quienes acompafien al
estudiante, no interrumpan o intervengan durante la clase. Recordamos que el respeto es un valor
gue se aprende desde el ejemplo, por lo tanto, esperamos que cualquier comentario, duda, aporte
y retroalimentacién pueda realizarlas a través de los canales de comunicacién al profesor jefe, para
redirigirlas a quien o quienes corresponda.

EN RELACION AL CUMPLIMIENTO DE TAREAS

Esperamos puedan cumplir con las fechas de entrega establecidas para las guias de trabajo de cada
una de las asignaturas que son impartidas de manera virtual. Pero siendo conscientes de que
pueden existir inconvenientes que afecte cumplir con sus responsabilidades, esperamos puedan
comunicarse con su profesor, de esta manera podemos brindarle apoyo o ayuda que permita
solucionar su dificultad y establecer acuerdos.

Es importante sefalar que la elaboracién de este protocolo va en beneficio directo de una buena
convivencia escolar virtual entre los(as) integrantes de esta comunidad educativa, por lo que
solicitamos a nuestros(as) alumnos(as), madres, padres y/o apoderados y funcionarios dar un
cumplimiento efectivo de estas sugerencias.

Cualquier falta que altere la convivencia armdnica de la comunidad escolar, contemplada o no en
este documento, debera ser tratada bajo el marco normativo y Reglamento interno de convivencia
escolar, respetando canales de comunicacién, el debido proceso y tiempos de investigacién, con la
finalidad de resolver en base a los hechos y evidencias, pero por sobre todo educar en valores.

Agradecemos su disposicion para la aplicacion de este nuevo formato de clases y el respeto y
compromiso con el aprendizaje.

Equipo Directivo
Colegio San Damian.

PROTOCOLO CLASSROOM DOCENTES

En la modalidad de trabajo con Google Classroom, y para optimizar al maximo el trabajo asincrdnico,
seguiremos el siguiente protocolo:

- Cada Jefe de Area pedagégica creara las carpetas de classroom y los docentes serdn
agregados como profesores colaboradores.

- Sélo podrén utilizar el classroom asignado por su Jefe de Area.

- Una vez afiadidos como docentes colaboradores, su classroom deberd tener la siguiente
estructura:
1. Unidades (crearlas como temas).
2. Evaluaciones con N°y ponderacién correspondiente (puede ser del tipo que se ajuste a
su asignatura, nivel y unidad).
3. Material: Indicando la fecha de la clase en el nombre, el N° del OA y la actividad en la
descripcién y material de la clase adjunto.



Ticket de salida (Unidad: Restitucion) :

Ticket N°6 ;Qué fue lo mas complejo de real... Fecha de entrega: 22 mar 12:..

Unidad: Restitucion :

Actividad: momentos de lectura: Antes. 22.03 Fecha de entrega: 22 mar 23...

@ Clase N°4 - 5 09.03/16.03 Ultima modificacidn: 22 mar

Evaluacion diagnostica 19.03 Fecha de entr mar 1

@ Clase N°312.03 Ultima medificacion: 22 mar
@ Clase N°3 12.03 Clase con nimero y fecha Ultima modificacién: 22 mar

OA1-OA3 Objetivo de Aprendizaje mencionado

-— Objetivo: Reforzar elementos fundamentales de los textos literarios y no literarios, aplicandolos a ejercicios de
comprensian lectora.

Actividad: Lectura de texto. ——— ) o0 e

Objetivo de la clase

LENGUA Y LIT CLASE N°3
https://www.canva.com/desi..

Ver material

- Los horarios de publicacién de material, informaciones, retroalimentaciones y otros, deben
ser en horario “laboral” de lunes a viernes, de 08:00 a 18:00 horas. En caso de tener
dificultades horarias, se sugiere programar las publicaciones para evitar el envio de
documentos a los estudiantes fuera de horario.

- Cadadocente debera agregar a cada estudiante al classroom de su asignatura, para asegurar
que todos los alumnos estén inscritos.

- En caso de que algun apoderado o estudiante manifieste presentar dificultades con sus
correos institucionales y/o contrasefias, el docente deberd informar a su respectivo Jefe de
Area en un plazo no superior a 24 horas.

- El docente recibira las dudas de los estudiantes por correo electrénico, debiendo responder
en un plazo maximo de 48 horas.

- Para las asignaturas con tres calificaciones, los porcentajes de las actividades que forman
parte del proceso de un producto final, deberan quedar especificados en Classroom, lo que
debe coincidir con la nota consignada en el sistema Syscol.






